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Descrizione generata automaticamente]Al Comune di Santa Teresa Gallura
Ufficio Affari Generali e Segreteria
Piazza Villamarina, 1 – 07028 Santa Teresa Gallura (SS)

OGGETTO: Richiesta di liquidazione e rimborso spese per missione istituzionale
(Ai sensi dell'art. 84 del D.Lgs. 267/2000 e del D.M. 12 giugno 2026)
Il/La sottoscritto/a ________________________________________
in qualità di (Sindaco / Assessore / Consigliere Comunale) del Comune di Santa Teresa Gallura,
CHIEDE
la liquidazione e il rimborso delle spese documentate, sostenute in occasione della missione istituzionale svoltasi a ________________ nei giorni ________________, giusto provvedimento di autorizzazione preventiva n. ________ rilasciato in data ___/___/_____ da parte del (Sindaco / Presidente del Consiglio).
A tal fine, dichiara sotto la propria responsabilità che la missione ha avuto i seguenti estremi temporali:
· Partenza da Santa Teresa Gallura: giorno ___/___/_____ ore ___:___
· Rientro in sede: giorno ___/___/_____ ore ___:___
· Durata complessiva della trasferta (in ore): ________
PROSPETTO RIEPILOGATIVO DELLE SPESE SOSTENUTE
	Tipo di Spesa
	Descrizione / Tratta
	N. Giustificativo / Ricevuta
	Importo Richiesto (€)

	Viaggio
	Treno, Nave, Aereo (Classe standard / Economica)
	
	€ _________

	Auto propria
	Rimborso chilometrico (Km percorsi: ________)
	
	€ _________

	Pedaggi e Parcheggi
	Ricevute autostradali / Ticket sosta
	
	€ _________

	Vitto
	Fatture / Scontrini parlanti pasti
	
	€ _________

	Alloggio
	Fattura struttura alberghiera
	
	€ _________

	TOTALE RICHIESTO
	(Nel rispetto dei limiti indicati nella nota in calce)
	
	€ _________


Si allega alla presente richiesta:
1. Copia dell'autorizzazione preventiva alla missione.
2. Documentazione giustificativa delle spese in originale (fatture, scontrini parlanti, biglietti).
3. Prospetto di calcolo chilometrico ACI (se è stata usata l'auto propria).
4. Breve relazione sintetica sulle attività istituzionali svolte durante la missione. [1]
Luogo e Data, ________________
Firma dell'Amministratore ___________________________


NOTA INFORMATIVA SUI MASSIMALI DI SPESA APPLICABILI (D.M. 12 GIUGNO 2026)
In conformità al D.M. 12/06/2026 e all'equiparazione con il CCNL Dirigenti Funzioni Locali, la liquidazione delle spese è soggetta ai seguenti tetti massimi invalicabili:
· VITTO (Missioni superiori a 8 ore o con pernottamento): Limite massimo di € 44,26 complessivi al giorno (fino a due pasti).
· VITTO (Missioni di durata compresa tra 4 e 8 ore): Limite massimo di € 22,26 (un solo pasto ammesso).
· ALLOGGIO: Limite massimo di € 200,00 a notte per il soggiorno in strutture ricettive di categoria fino a 4 stelle (sono escluse le suite e le categorie lusso).
· VIAGGIO: Nessun limite di importo monetario fisso, ma obbligo di utilizzo della classe economica per i voli e della classe standard/seconda classe per i treni e navi (classi superiori ammesse solo se documentate come unica opzione oraria disponibile).
· AUTO PROPRIA: Il rimborso è calcolato esclusivamente applicando le tariffe chilometriche ACI in vigore per il modello di veicolo utilizzato. Il carburante è già incluso nella tariffa e non è rimborsabile a parte.
· RIDUZIONE ENTI IN DEFICIT: Qualora l'ente si trovi in condizioni di deficitarietà strutturale, pre-dissesto o dissesto finanziario, sui massimali di spesa sopra indicati viene applicata una decurtazione obbligatoria del 5%.


Per accettazione					Il Responsabile del Settore 
Data---------------					    Dott.ssa Daniela Laconi
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